Perihal		: Lamaran Kerja
Lampiran	: 4 (Empat) Lembar

Kepada 
HRD Manager 
PT. Jaya Sentosa Otomotif
Jalan Ferari No.4
Bandung

Dengan hormat,
[bookmark: _GoBack]saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama                   	: Dedi Setiawan
Tempat,tanggal lahir	: Bandung, 18 April 1986
Alamat          	  	: Jl. Macan Tutul no.109
No.Telepon     		: 089321657890
Pendidikan		: S1 Akutansi
bermaksud mengajukan lamaran sebagai accounting pada perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin. Sebagai bahan pertimbangan saya lampirkan:
1. Curiculum Vitae
2. Photo Copy Ijazah
3. Photo Copy Transkrip Akademik
4. Photo Copy KTP
5. Photo Berwarna Ukuran 3 x 4, 2 Lembar
Walaupun saya belum memiliki pengalaman sebagai accounting tetapi saya memiliki keterlampilan dalam mengelola keuangan serta perpajakan dan berhitung cepat. Saya merupakan orang yang cekatan, teliti, jujur dan dapat dipercaya. Saya juga mahir mengoprasikan komputer dan program – program software akutansi.
Demikian surat lamaran ini saya buat. Atas perhatian Bapak/ Ibu saya ucapkan terima kasih.

Bandung, 18 Mei 2016
Hormat saya,

Dedi Setiawan

