Bandung, 17 Juni 2016
Perihal		: Cuti Menikah


Kepada 
Pimpinan PT. Chemical Research Buana
Jalan Empang 3 No. 100 – 102
Kota Bandung


Dengan Hormat,
Yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama	: Eduward Collins Putra
NIP	: 3820001
Jabatan	: Staf Marketing
Divisi Kerja	: Fund Rising and Promotion  	
Alamat				: Jalan Jeruk Asam Raya 2 No. 40 RT. 30 RW 02 Kota Bandung 30965

Bemaksud mengajukan izin cuti menikah pada tanggal 5, 6, 7, dan 8 Oktober 2016.


Demikian surat cuti ini saya ajukan. Atas perhatian dan dikabulkannya permohonan cuti saya ini, saya ucapkan banyak terima kasih


Pemohon,


Eduward Collins Putra
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