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Yth.
Seluruh karyawan 
Beserta staff
PT. Segar Alam Abadi
Di tempat

Dengan hormat,
Dalam rangka memperingati Hari Raya Idul Adha yang jatuh pada tanggal 12 September 2016, maka melalui surat ini kami beritahukan bahwa :
· Pegawai mulai libur pada hari Jumat tanggal 9 September 2016 dan mulai masuk kembali pada hari Rabu tanggal 14 September 2016. 
· [bookmark: _GoBack]Sedangkan untuk sekuriti tetap masuk seperti biasa dengan libur shifting yang sudah dikoordinasikan dan dikondisikan.

Demikian surat  pemberitahuan ini kami sampaikan,  atas perhatian Bapak/ Ibu, kami ucapkan terima kasih dan harap gunakan waktu hari libur sebaik mungkin. 



Bandung, 18 Agustus 2016
Direktur Utama PT. Segar Alam Abadi


Farhan Wardoyo Hadi, S.Sos, MM

