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Perihal : Permohonan Pengunduran Diri

Yth.
HRD Manager
PT. Makmur Sejahtera Abadi
Jl. Panjang Sekali Raya No. 1 Bandung

Dengan hormat,
Melalui surat ini, saya yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama		: Wina Athalia
Jabatan		: Tax Services Staff
Departemen	: Finance and Fund Raising
mengajukan permohonan pengunduran diri pada PT. Makmur Sejahtera Abadi terhitung mulai tanggal 18 April 2016.  Hal yang membuat saya mengajukan permohonan pengunduran diri ini adalah dikarenakan dua bulan lagi saya akan melahirkan dan saya akan fokus untuk mengurus anak saya setelah lahir nanti. Maka dari itu, jika saya tetap melanjutkan bekerja setelah melahirkan, saya khawatir anak saya tidak mendapatkan perhatian lebih dari saya.
Saya ucapkan banyak terimakasih atas kerjasama, dukungan serta kesempatan yang telah diberikan ketika saya bekerja pada perusahaan PT. Makmur Sejahtera Abadi ini kepada atasan saya, teman – teman sejawat serta seluruh pihak manajemen. Saya juga memohon maaf kepada seluruh pihak jika pernah ada kesalahan yang pernah saya perbuat selama saya bekerja pada PT. Makmur Sejahtera Abadi ini.
Saya selalu berharap PT. Makmur Sejahtera Abadi ini selalu terus maju dan mengembangkan sayap bisnisnya ke seluruh pelosok di Indonesia serta semakin sukses lagi untuk kedepannya. 
Demikian surat permohonan pengunduran diri saya. Semoga perusahaan dapat memakluminya.

Hormat saya,

Wina Athalia

