PT. SEGAR ALAM ABADI
Ruko Edelwis Permai Blok AB3 No. 4  Jl. Raya  Wangi Teh Melati Km. 3,8 Bandung 670977
 Telp. 022 332769 Fax. 022 332766 Mobile. 09762467925
Website: www.segaralamabadi.com Email: info@segaralamabadi.com

Bandung, 20 Juni 2016
No	: 32/SKP/PTSAA/VI/2016

Kepada
Sdr. Afghan Syahreza
Departemen Sistem Informasi
Di tempat

Dengan hormat,
Sehubungan dengan pelanggaran tata tertib berupa seringnya melakukan keterlambatan masuk kerja lebih dari 20 menit sebanyak lebih dari 3 kali dalam satu bulan yang dilakukan oleh Saudara:
Nama		: Afghan Syahreza
NIK		: 32797982
Jabatan		: Staff IT
Maka bersama surat ini, bermaksud untuk memberikan sanksi berupa skorsing untuk tidak bekerja selama 1 (satu) minggu terhitung mulai hari Selasa, tanggal 21 Juni 2016 sampai hari Senin, tanggal 27 Juni 2016. Semoga dengan diberikan sanksi skorsing ini, yang bersangkutan dapat melakukan intropeksi diri agar tidak melakukan kesalahan yang sama.

Demikian surat skorsing ini kami sampaikan. Atas perhatian Saudara, kami ucapkan terima kasih.
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