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Kepada
Sdr. Afghan Syahreza
Departemen Sistem Informasi
Di tempat

Yang bertanda tangan di bawah ini Direktur HRD PT. Segar Alam Abadi memberitahukan bahwa sehubungan dengan pelanggaran tata tertib perusahaan yaitu tidak masuk tiga hari berturut – turut tanpa keterangan yang dilakukan oleh :
Nama		: Afghan Syahreza
NIK		: 32797982
Jabatan		: Staff IT
Maka dengan ini kami selaku pihak perusahaan dengan sangat terpaksa memberikan sanksi berupa skorsing kepada karyawan yang namanya tersebut diatas. Skorsing tersebut adalah berupa tidak diperkenankan untuk hadir datang ke kantor selama 1 (satu) minggu terhitung mulai tanggal 21 Juni 2016 sampai tanggal 27 Juni 2016. Sanksi ini bertujuan agar pelanggaran yang dilakukan oleh karyawan tersebut tidak dilakukan lagi dan agar karyawan tersebut berintropeksi diri.

Demikian surat skorsing ini kami sampaikan. Atas perhatian dan kerjasama Bapak/ Ibu, kami ucapkan terima kasih.

Bandung, 20 Juni 2016
Direktur HRD PT. Segar Alam Abadi
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Stuart Collins
