


Jakarta 14 Agustus 2019

Kepada Yth,
Kepala Bagian Personalia
Hotel  Kemerdekaan
Jalan A.R Hakim No.13 Pontianak


Dengan hormat,

Berdasarkan informasi yang saya dapatkan dari teman saya tentang lowongan kerja sebagai Receptionist Hotel, maka dengan ini saya mengajukan diri untuk mengisi posisi tersebut. Berikut ini adalah data saya,

Nama Lengkap 		: (Nama Lengkap Pelamar)
Tempat,Tanggal Lahir 	: (Tempat, Tanggal Lahir Pelamar)
Alamat 			: (Alamat Pelamar)
No Telp/Email 		: (No Telp/Email Pelamar)
Status 			: (Status Pernikahan Pelamar)
Pendidikan Terakhir 	: (Pendidikan Terakhir Pelamar)
[bookmark: _GoBack]
Saya mampu berbahasa inggris dengan baik dan benar serta mengoperasikan komputer dengan baik.

Saya sangat menantikan kesempatan untuk diwawancarai oleh bapak, dimana saya bisa menjelaskan seluruh kemampuan diri saya di hadapan bapak.

Sebagai bahan pertimbangan , saya lampirkan : 
· Curriculum Vitae
· Daftar Riwayat Hidup
· Foto Copy Ijazah terakhir
· Sertifikat pelatihan yang pernah diikuti
· Foto Copy KTP
· Surat Keterangan Kelakuan Baik Dari Kepolisian
· Foto Ukuran3x4, 2 lembar
Besar harapan saja lamaran saya dapat dipertimbangkan untuk diproses pada tahap selanjutnya. 

Hormat saya,



(Nama Pelamar)
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