


Jakarta, 10 Mei 2013
 
Perihal : Pengajuan Pengunduran diri 

Kepada Yth,
Senior HRD PT Intan Permata Lokal
Jl. Bintang Gemilang 08/10 No. 117, 18970. 
Jakarta Selatan
Indonesia
 
Dengan Hormat,

Melalui surat ini saya selaku staff karyawan PT Intan Permata Lokal berdasarkan Surat Kesepakatan Bersama mengenai Karyawan dan Undang-Undang Tenaga kerja maka sayang yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama: Leonardo Surya Mahagita
Departemen: Public Relations
Jabatan: Junior Public Relations
No. Karyawan: 678567IPL

Mengajukan pengunduran diri dari PT Intan Permata Lokal dengan alasan kepindahan keluarga saya ke daerah Sumatera Barat. Surat ini saya buat sesuai dengan prosedur hubungan antara karyawan dengan perusahaan tanpa disertai adanya motivasi negatif. Saya berharap perusahaan dapat menerima dan memahami keputusan yang sudah saya buat dan dapat memberikan hak-hak yang sudah tertera di Surat Kesepakatan Bersama sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Demikian surat pengunduran diri ini saya buat dan saya ingin mengucapkan rasa terima kasih sedalam-dalamnya kepada seluruh staff PT Intan Permata Lokal yang selama ini telah memberikan bantuan dan dukungan.

 
Hormat saya,
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