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Jakarta, 20 Maret 2015

[bookmark: _GoBack]Kepada Yth.
Pimpinan PT. Suntib Jaya
Jl. Bahagia 7 No. 10, Jakarta

Dengan hormat,
Saya yang bertandatangan di bawahini:

Nama	: Rama Rachman
Alamat	: Jl. Jati 1 No. 10
Jabatan	: Staff Marketing

Menulis surat ini dengan maksud ingin mengajukan izin cuti karena menikah yang diadakan pada tanggal 22 & 23 Maret 2015.

Demikian surat izin cuti ini saya ajukan. Saya harap Bapak dapat memberi izin cuti kepada saya, Atas perhatian dan kerja samanya saya ucapakan terima kasih.


											Pemohon,


										
										Rama Rachman
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