PT. SEGAR ALAM ABADI
Ruko Edelwis Permai Blok AB3 No. 4  Jl. Raya  Wangi Teh Melati Km. 3,8 Bandung 670977
 Telp. 022 332769 Fax. 022 332766 Mobile. 09762467925
Website: www.segaralamabadi.com Email: info@segaralamabadi.com
NOTA DINAS

No		: 104/DU/PR/12/2015
Kepada		: Manager Keuangan dan Marketing
Dari		: Direktur Utama
Sifat		: Segera
Lampiran	: -
Hal		: Permintaan Laporan Keuangan dan Rencana Budgeting Tahunan 

[bookmark: _GoBack]Dalam rangka menyambut tahun baru dan rapat besar akhir tahun, maka dimohon segera membuat laporan keuangan tahun 2015 dan rencana budgeting untuk tahun 2016 perusahaan. Mohon dibuat dua format. Format yang pertama adalah laporan keuangan dan budgeting kantor pusat dan kantor cabang. Jadi ada dua laporan dan dua rencana budgeting . Dan format kedua adalah gabungan laporan keuangan dan rencana budgeting baik itu kantor pusat ataupun kantor cabang. Adapun waktu dilaksanakannya rapat tersebut adalah pada :
Hari		: Senin
Tanggal		: 20 Desember 2015
Tempat		: Aula Kantor Pusat PT. Segar Alam Abadi
Sekian. Mohon dilaksanakan dengan baik. Atas kerjasama Bapak saya ucapkan terima kasih.

Bandung, 3 Desember 2015
Direktur Utama
PT. Segar Alam Abadi


Ir. Farhan Wardoyo Hadi, MM.


Tembusan :
1. Wakil DIrektur PT. Segar Alam Abadi
2. Komisaris PT. Segarr Alam Abadi


