KEMENTRIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
DINAS PENDIDIKAN PERGURUAN TINGGI NEGERI
KOTA BANDUNG
Jl. Sawo Matang No.50-52 Kota Bandung 98764 Telp. 022 – 439876 Fax. 022 – 439877
SURAT EDARAN
Nomor : 20/SE/HB-02/05/16
Bandung, 20 Mei 2016
Lampiran	: -
Perihal	: Pemberitahuan Perubahan Jam Kantor

Yth.
Bapak/ Ibu Kepala Bagian beserta Staf
di tempat

Dengan hormat,
berdasarkan Peraturan Pemerintah No. 15 Tahun 2016, mengenai perubahan jam dan pakaian kerja selama bulan Ramadhan 1427 H, maka ditetapkan sebagai berikut :
	Hari
	Jam Kerja
	Istirahat
	Pakaian Wanita
	Pakaian Pria

	Senin
	07.00 – 16.00
	11.30 – 13.00
	Atasan : Kemeja Putih Lengan Panjang
Bawahan : Celana/ Rok Panjang warna hitam, bahan katun
Memakai jilbab untuk yang muslim
	Atasan : Kemeja Putih Lengan Panjang/ Pendek
Bawahan : Celana Panjang warna hitam, bahan katun

	Selasa  & Rabu
	08.00 -16.00
	12.00 – 13.00
	Atasan : Baju Dinas
Bawahan : Celana/ Rok Panjang Warna Gelap, bahan katun
Memakai jilbab untuk yang muslim
	Atasan : Baju Dinas
Bawahan : Celana  Panjang Warna Gelap, bahan katun

	Kamis
	08.00 – 16.00
	12.00 – 13.00
	Atasan : Kemeja Batik Lengan Panjang
Bawahan : Celana/ Rok Panjang warna gelap bahan katun
Memakai jilbab untuk yang muslim
	Atasan : Kemeja Batik Lengan Panjang/ Lengan Pendek
Bawahan : Celana Panjang warna gelap bahan katun

	Jumat
	07.30
	11.45 – 13.00
	Atasan : Kaos berkerah berlengan
Bawahan : Celana/ Rok Panjang warna gelap
Memakai jilbab untuk yang muslim
	Atasan : Kaos berkerah  berlengan
Bawahan : Celana  Panjang warna gelap



Penting untuk diingat bahwa peraturan ini berlaku mulai tanggal 1 Juni 2016. Mohon untuk tidak dilanggar. Akan ada sanksi khusus jika tidak mematuhi.

[bookmark: _GoBack]Demikian surat edaran ini kami sampaikan untuk dilaksanakan sebaik - baiknya, atas perhatian dan kerjasama Bapak/ Ibu, kami ucapkan terima kasih.


Mengetahui,
Kepala Bagian					Kepala Dinas 
Biro Kepegawaian & Adimistrasi			Pendidikan Perguruan Tinggi Negeri


Dra. Bonita Rara, S.Sos				Drs. H. Hendra Sugiswara, S.Pd, MM
NIP. 209865440998				NIP. 209865449991

