Bandung, 22 April 2016

Kepada 
HRD Manager Mc Donald
Jalan Sejahtera no.31
Bandung

Dengan hormat,
saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama                   	: Dedi Setiawan
Tempat,tanggal lahir	: Bandung, 18 April 1986
Alamat          	  	: Jl. Mawar Setia No.4 Bandung
No.Telepon     		: 089321657890
Status			: Lajang
bermaksud mengajukan lamaran sebagai karyawan pada posisi Store Manager pada perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin. Sebagai bahan pertimbangan saya lampirkan:
1. Curiculum Vitae
2. Photo Copy Ijazah
3. Photo Copy Transkrip Akademik
4. Photo Copy KTP
5. Photo Copy SKCK
6. Photo Copy Surat Keterangan Tanda Melamar Kerja
7. Surat Keterangan Belum Menikah dari Kelurahan
8. Photo Berwarna Ukuran 3 x 4, 2 Lembar
9. Surat Keterangan Pernah Bekerja dari Perusahaan sebelum (Paklaring)
Saya memiliki pengalaman bekerja sebagai Store Manager di sebuah restoran padang ternama selama 4 tahun di Kota Bandung. Saya merupakan seorang dengan jiwa kepemimpinan yang tinggi dan berbahasa inggris aktif. Selain itu, saya juga mahir mengoperasikan microsoft office seperti microsoft word, microsoft excel dan membuat presentasi menggunakan powerpoint serta beberapa software design dan software perkantoran lainnya. Ketepatan waktu dan kejujuran adalah hal yang paling utama dalam hidup saya.

Demikian surat permohonan ini saya buat dengan jujur dan benar. Atas perhatian Bapak/ibu, saya ucapkan terimakasih.
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