Yth. Kepala Bagian Personalia
Dealer Motor Suzuki
PT. Harris Utama Raya Motor
Jl. Utama Raya No. 44 Bandung

Dengan hormat,
Menanggapi iklan perusahaan Bapak/ Ibu di harian Kerja Yuk yang terbit pada tanggal 15 April 2016 untuk posisi Management Trainee, saya yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama                   	: Dedi Setiawan
Tempat,tanggal lahir	: Bandung, 18 Oktober 1990
Alamat          	  	: Jl. Sungai Panjang No.5 Bandung
No.Telepon     		: 089321657890
Pendidikan		: S1 Management Bisnis
bermaksud mengajukan lamaran pada posisi Management Trainee pada perushaan yang Bapak/ Ibu pimpin. Saya merupakan lulusan baru, tetapi saya memiliki pengalaman magang sebagai asisten manager pada sebuah perusahaan automotif pada tahun 2015 selama 6 bulan. Saya aktif di organisasi. Beberapa diantaranya saya berperan sebagai ketua organisasi tersebut. Saya merupakan seorang dengan jiwa kepemimpinan yang tinggi dan berbahasa inggris aktif. Selain itu, saya juga mahir mengoperasikan microsoft office seperti microsoft word, microsoft excel dan membuat presentasi menggunakan powerpoint serta beberapa software design dan software perkantoran lainnya. Ketepatan waktu dan kejujuran adalah hal yang paling utama dalam hidup saya.
Demikian surat lamaran ini saya buat dengan jujur dan benar. Atas perhatian Bapak/ Ibu, saya ucapkan terimakasih.
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Bandung, 18 April 2016
Hormat saya,

Dedi Setiawan

