Kepada Yth.
Kepala Human Resource Department 
PT. Duta Putra Indonesia
Di tempat
Dengan hormat,
Bersama surat ini, saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama


:  Agung Saroso
Tempat, tanggal lahir
:  Lampung, 25 Oktober 1992
Jabatan


:  Supervisor Payroll
No. Induk Pegawai
:  M01187
Bersama surat ini, saya bermaksud mengajukan permohonan pengunduran diri dari posisi saya sebagai Supervisor Payroll di PT. Duta Putra Indonesia efektif per tanggal 05 Mei 2019.
Selama masa peralihan, saya akan melakukan serah terima tugas, wewenang, dan tanggung jawab jabatan serta semua dokumen yang menyertai pekerjaan tersebut kepada supervisor payroll pengganti. Sesuai peraturan perusahaan, terhitung tiga bulan sejak tanggal serah terima jabatan, saya bersedia untuk masih bertanggung jawab atas tindakan kerja pengganti.
Saya mengucapkan terimakasih atas kesempatan yang diberikan kepada saya selama bekerja di perusahaan ini. Semoga PT. Duta Putra Indonesia akan terus maju dan berkembang.
Jakarta, 05 April 2019
Hormat saya,

Agung Saroso
