Palembang, 22 April 2019
Perihal : Permohonan Cuti

Kepada 
Yth. Bapak Jimly Watayas 
Manajer Human Resource Department
PT. Majeng Jabo Jaya Indonesia (Persero) Tbk.
Di tempat

Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama Lengkap	: Januar Hendrisman
No. Pegawai		: 19001342
Jabatan			: Kepala Bagian Payroll
Alamat	: Jl. Dempo Luar No. 119,  Kel. Ilir, Kec. Ilir Tim. II, Kota Palembang, Sumatera Selatan 30164

Dengan ini mengajukan permohonan cuti selama 6 (enam) hari terhitung tanggal 03 Mei 2019, dan 06 – 10 Mei 2019 sehubungan dengan kepergian saya untuk melaksanakan ibadah umroh pada tanggal yang ditentukan tersebut.

Demikian surat izin cuti umroh ini saya sampaikan. Atas perhatiannya, saya ucapkan terima kasih.

                                                                                                     Hormat saya,

Januar Hendrisman
