Jakarta, 28 Februari 2019
Kepada Yth,
Kepala HRD Gold’s Gym Indonesia
Jl. Tanah Abang II No. 19, Petojo Selatan,
[bookmark: _GoBack]Jakarta Pusat 10160

Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama	: Michael Chandra
NIK	: GG 01012018
Jabatan	: Personal Trainer
Alamat	: Jl. Kebon Kacang No. 103, Jakarta Pusat

Dengan ini saya bermaksud untuk mengajukan cuti kerja selama 5 (lima) hari kerja terhitung sejak tanggal 4 – 8 Maret 2019, hal ini dikarenakan saya akan menjalani operasi gigi.

Demikian surat cuti ini saya ajukan. Atas perhatian Bapak/Ibu saya ucapkan terimakasih.


Hormat saya,


Michael Chandra
