Palangkaraya, 05 April 2019
Perihal : Permohonan Cuti

Kepada Yth.
Bapak Sudibyo Rusli
Manajer Produksi
PT. Bandungan Swadaya Indonesia (Persero) Tbk.
Di tempat

Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama Lengkap	: Hasanatul Khair
No. Pegawai		: 7765001
Jabatan			: Kepala Bagian Produksi
Alamat	: Jl. Cik Ditiro No. 53, Menteng, Jekan Raya, Kota Palangkaraya, Kalimantan Tengah 74874

Dengan ini mengajukan permohonan cuti selama satu minggu terhitung tanggal 13 April 2019 sampai dengan 18 April 2019 sehubungan dengan bulan madu saya setelah prosesi pernikahan pada tanggal 12 April mendatang.
Demikian surat ijin cuti bulan madu ini saya sampaikan. Atas perhatiannya, saya ucapkan terima kasih.
                                                                                                     Hormat saya,

Hasanatul Khair
