Pontianak, 05 April 2019
Perihal : Permohonan Cuti

Kepada Yth.
Ibu Hesmina Yanti
Manajer Finance dan Akunting
PT. Chandra Swastika Purna
Di tempat


Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama Lengkap	: Syafii Muhtar
No. Pegawai		: 7765001
Jabatan			: Supervisor Akunting
Alamat	: Gg. Nursalimah Jl. Gusti Hamzah No. 311, Sungai Bangkong, Kota Pontianak, Kalimantan Barat 78115

Dengan ini mengajukan permohonan cuti selama tiga hari pada tanggal 12, 15, dan 16 April 2019 untuk acara bulan madu saya paska prosesi pernikahan pada tanggal 11 April 2019 mendatang.
Demikian surat ijin cuti bulan madu ini saya sampaikan. Atas perhatiannya, saya ucapkan terima kasih.
                                                                                                     Hormat saya,

Syafii Muhtar
