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Kepada Yth,
Ibu Danilla Ratnasari
Di Tempat

Dengan hormat,
Sehubungan dengan peraturan tenaga kerja di lingkungan Sekolah Dasar Negeri Kenari 07 Pagi Jakarta mengenai batas maksimal ketidakhadiran, pihak sekolah berhak memberikan surat peringatan/teguran kepada seluruh karyawan yang melakukan pelanggaran.
Berdasarkan data absensi kehadiran Saudari Danilla Ratnasari telah melewati batas maksimal ketidakhadiran tanpa keterangan selama 3 hari berturut-turut sejak tanggal 25 – 27 Februari 2019. Maka, kami pihak sekolah memutuskan untuk memberikan Surat Peringatan Pertama ini berdasarkan hal tersebut.
Diharapkan dengan adanya surat ini, maka Saudari dapat menjalankan tugas dengan lebih baik dan menjadi contoh bagi para peserta didiknya.
Demikian surat peringatan ini dibuat, atas perhatian dan kerjasamanya saya ucapkan terimakasih.

Mengetahui,
Kepala Sekolah
SDN Kenari 07 Pagi Jakarta



Dra. Sesilia Handayani

