Jakarta, 22 Februari 2019
Kepada Yth,
[bookmark: _GoBack]Kepala Bagian Personalia
Hotel Kartika Candra
Jl. Jendral Gatot Subroto Kav. 18-20,
Jakarta Selatan

Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini, saya:
Nama 			: Sendi Wijaya
TTL 			: 28 Agustus 1990
ID karyawan 		: S00012017
Jabatan / posisi 	: Security/Satpam

Dengan ini mengajukan permohonan untuk mengundurkan diri sebagai satpam/security dari Hotel Kartika Chandra. Alasan terkait pengunduran diri saya yaitu karena saya akan bekerja di tempat lain.
Saya pribadi mohon maaf apabila selama saya bekerja di Hotel Kartika Chandra melakukan banyak kesalahan. Atas kesempatan dan dukungan yang telah diberikan selama bekerja, saya mengucapkan terima kasih yang sebesarnya.
Demikian surat pengunduran diri ini dibuat dengan sesungguhnya, tanpa dorongan dan paksaan dari pihak mana pun. Besar harapan saya permohonan pengunduran diri ini bisa diterima. Atas perhatiannya saya mengucapkan terima kasih.

Hormat saya,

Sendy Wijaya
