Jakarta, 22 Februari 2019
Kepada Yth,
Kepala Sekolah
SMA Negeri 3 Jakarta
Jl. Taman Setia Budi II,
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Dengan hormat,
Bersama surat ini saya Wandi Nugraha, selaku satpam/security di SMA Negeri 3 Jakarta mengajukan permohonan untuk mengundurkan diri. Adapun alasan pengunduran diri saya yaitu karena saya ingin memulai usaha baru di bidang kuliner.
Ucapan terima kasih tak lupa saya ucapkan kepada segenap karyawan SMA Negeri 3 Jakarta atas dukungan dan kesempatan yang telah diberikan selama ini. Saya juga minta maaf jika selama bekerja melakukan banyak kesalahan, baik yang disengaja maupun tidak disengaja.
Sekian yang dapat saya sampaikan, harap bisa dijadikan maklum. Atas perhatian Bapak / Ibu saya mengucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya.
Hormat saya,

Wandi Nugraha
