Bogor, 16 September 2017

Kepada Yth. 
Ibu Yulyani
Kepala HRD PT. JAYA ABADI MOTOR
Di
	tempat

Dengan hormat,

Sehubungan dengan tes interview HRD yang saya ikuti pada tanggal 05 November 2017 untuk mengisi posisi Staf Administrasi yang dibutuhkan oleh perusahaan yang Ibu pimpin, hingga saat ini saya belum mendapatkan kabar terkait pengumuman hasil tes tersebut. Saya ingin mengkonfirmasi kembali sekaligus mempertanyakan kelanjutan dari hasil pengumuman dari tes interview yang telah dilaksanakan tersebut.
Saya memiliki keinginan yang sangat besar untuk bisa menjadi bagian dari perusahaan Ibu. Dengan didukung oleh pengalaman serta kemampuan yang saya miliki, saya yakin bisa bersaing dengan kandidat lain untuk menempati posisi lowongan yang sedang dibutuhkan oleh perusahaan Ibu. 
Jika berkenan, tolong beritahu saya terkait hasil pengumuman tes tahap berikutnya dengan menghubungi nomor di 081234567890 atau melalui email rosapinanti@gmail.com.
Demikian surat ini saya buat. Terima kasih atas perhatian Anda dan saya sangat menantikan balasan anda.


Hormat saya,


(Rosa Pinanti Radinka)
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