Bali, 01 Januari 2019
Kepada Yth.
HRD Hotel Four Season
di
	Tempat

Perihal : Pengunduran Diri

Dengan hormat,

Dengan surat ini, saya yang bertanda tangan dibawah ini :
	Nama
	: Bella Saphira

	Tempat, Tanggal Lahir
	: Bali, 11 Mei 1990

	Jabatan
	: Resepsionist

	Alamat
	: Jalan Gajah Mada Gang V No 5


[bookmark: _GoBack]Melalui surat ini saya hendak menyampaikan permohonan pengunduran diri dari Hotel Four Season Bali dengan jabatan terakhir sebagai resepsionist sejak tanggal 01 Februari 2019 dengan alasan hendak melanjutkan studi. Segala pekerjaan dan tanggung jawab saya sebagai resepsionist hotel akan tetap dilaksanakan secara profesional hingga tanggal pengunduran diri saya tersebut.
Saya mengucapkan banyak terima kasih atas kesempatan yang telah diberikan kepada saya oleh pihak Hotel Four Season, dimana saya dapat bekerja dan menerima banyak bimbingan serta pembelajaran dengan bekerja disini. Tidak lupa juga saya juga memohon maaf yang sebesar-besarnya kepada jajaran karyawan hotel beserta pihak manajemen hotel apabila terdapat hal-hal yang tidak baik serta kurang berkenan yang pernah saya lakukan selama bekerja disini.
Besar harapan saya bahwa Hotel Four Season dapat terus maju menjadi hotel terbaik yang menawarkan pelayanan prima dan tangguh kepada setiap pelanggannya. 
Demikian surat pengunduran diri ini saya buat atas kesadaran pribadi tanpa ada paksaan dari pihak manapun. 

Hormat saya,


Bella Saphira

