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SURAT PERINGATAN KEDUA (SP-2)
Nomor : 120/HRD/MEP/VI/2017
[bookmark: _GoBack]Sebagai tindak lanjut dari Surat Peringatan Pertama (SP 1), berikut kami kirimkan Surat Peringatan 2 (SP 2), dalam hal ini ditujukan kepada karyawan dengan nama sebagai berikut :
Nama	: Nina Yuliani, SE
Jabatan	: Staf Administrasi
Surat Peringatan Kedua (SP 2) ini diberikan kepada Saudara dengan alasan dasar sebagai berikut :
1. Tidak adanya perbaikan / evaluasi / penyelesaian atas kesalahan dan pelanggaran yang telah Saudara lakukan sebagaimana yang tercantumnya sebelumnya dalam Surat Peringatan Pertama (SP 1)
2. Adanya pelanggaran bare yang Saudara lakukan yaitu tidak masuk kerja lebih dari 5x tanpa alasan yang jelas
Surat Peringatan Kedua (SP 2) ini merupakan peringatan terakhir dari manajemen dengan ketentuan sebagai berikut :
1. Apabila tidak ditemukan adanya usaha perbaikan selama 25 hari kerja sejak diterbitkannya Surat Peringatan Kedua (SP 2) ini, maka secara otomatis pihak manajemen akan menerbitkan Surat Peringatan Ketiga (SP 3) sekaligus sebagai Surat Pemutusan Kerja (SPK).
2. Saudara akan dikenakan pemotongan gaji sebesar 25% selama Surat Peringatan Kedua (SP 2) berlaku hingga dinyatakan tidak berlaku lagi.
3. Saudara tidak mendapat tunjangan selama Surat Peringatan Kedua (SP 2) berlaku hingga dinyatakan tidak berlaku lagi.
4. Saudara tidak diperkenankan mengambil cuti (kecuali keadaan darurat) selama Surat Peringatan Kedua (SP 2) berlaku hingga dinyatakan tidak berlaku lagi.
5. Saudara tidak diperkenankan menggunakan kendaraan dinas perusahaan selama Surat Peringatan Kedua (SP 2) berlaku hingga dinyatakan tidak berlaku lagi.
Demikian surat peringatan kedua ini diterbitkan agar menjadi perhatian dan teguran keras kepada Saudara. Semoga bisa menjadi bahan pertimbangan sekaligus evaluasi bagi kinerja pribadi Sudara.
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