PT. MUDA ELEKTRO PERKASA
Ruko Ciputra Indah Blok G7 No 05, Jakarta Pusat, 11722
Telepon 0251 123456 Fax. 0251 567890 
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SURAT PERINGATAN TIGA (SP-3)
Nomor : 154/HRD/MEP/VII/2017
Dibuat oleh perusahaan, dalam hal ini diperuntukan kepada :
Nama	: Nina Yuliani, SE
Jabatan	: Staf Administrasi
Berdasarkan hasil keputusan manajemen didukung oleh hasil evaluasi kinerja HRD selama 55 bulan dengan mengacu pada Surat Peringatan Pertama (SP 1) dan Surat Peringatan Kedua (SP 2) yang telah diberikan kepada Saudara sebelumnya, maka dengan ini kami selaku pihak perusahaan menerbitkan Surat Peringatan Ketiga (SP 3) sekaligus sebagai Surat Pemutusan Kerja (SPK) kepada Saudara sejak diterbitkannya surat ini. Kesalahan terbesar yang menjadi faktor utama pemberhentian Saudara adalah adanya tindakan indisipliner yang dilakukan secara berulang yaitu tidak masuk kerja tanpa alasan yang jelas.
Kami mengucapkan permohonan maaf karena harus mengambil tindakan untuk melakukan PHK terhadap Saudara. Hal ini kami lakukan agar roda bisnis perusahaan bisa tetap berjalan dengan lancar untuk mencapai target yang telah disepakati dalam visi dan misi perusahaan. Hal-hal yang berkaitan dengan honor akan diberikan paling lambat tanggal 26 Juli 2017. 
Demikian surat peringatan ketiga ini diterbitkan agar menjadi perhatian dan ditaati oleh Saudara.
Hormat kami,
	Mengetahui,
	
	PT. Muda Elektro Perkasa

	

Dr. Andi Rahmat, SE.MM 
	
	

Arif Budiman, SE

	Presiden Direktur 
	
	Kepala HRD
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